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 طرابلس_ كلية التربية

الجهبببة هبببو والتوثيبببق مكتبببب المعلومبببات 

المسبببةولة جبببو جمبببك وتوثيبببق كا بببة ا   بببطة 

العلميبببببة واة اريبببببة بالكليبببببة  بمبببببا  ببببب   لببببب  

ال ب وات  والععاليبات الاجتماجات والمحاضرات  

 . المختلعة

يقوم المكتب بجمك المعلومات واةحصبااات كما 

والبيا ات الت  ت جم اتخا  القرار وتحسيو ا  اا 

 .ا كا يم  واة اري

uot.edu.ly/edt/itc/adminhttps:// 

https://www.facebook.com/IDCET 

 بب  ا ارا المعلومببات والخبب مات التميبب  

التق يبببة بالكليبببة  بمبببا يضبببمو الوصبببو  

السببريك والبب ليق للبيا ببات  ويسببهم  بب  

 جببببم القببببرارات ا كا يميببببة واة اريببببة 

ور ببببك مسببببتوو ا  اا والكعببببااا جلبببب  

 .جميك المستويات

المعلومات رةية مكتب 

 والتوثيق 

المعلومات رسالة مكتب 

 والتوثيق 

مكتببب المعلومببات والتوثيببق  سببع   بب  

البب  تمكببيو كليببة التربيببة مببو الاسببتعا ا 

الكاملببة مببو المعلومببات والبيا ببات  جبببر 

 ظبببام معلومبببات  متكامببب  يضبببمو ال لبببة 

والموثوليبببببببببة وسبببببببببهولة الوصبببببببببو  

للمعلومبببات لجميبببك المسبببتعي يو  سبببواا 

كبببا وا طاب بببا  هجضببباا هي بببة تببب ريس  

 .  موظعيو  هو باحثيو

جلبببببب  تببببببو ير بيا ببببببات كمببببببا  بببببب عم  

واحصااات  ليقة ل جم التخطيط واتخبا  

القرار  وتوثيبق جميبك ا   بطة العلميبة 

واة ارية  وتسهي  التواصب  ببيو جميبك 

ا لسبببام والجهبببات المع يبببة  بمبببا ير بببك 

مسبببتوو الكعبببااا والععاليبببة  ببب  العمببب  

 . اخ  الكلية

المعلومات ليم مكتب 

 والتوثيق 

 ال لة والموثولية    جمك وتوثيق

 البيا ات 

  والتعاووبروح العريق العم 

 بال بببببببعا ية وسبببببببهولة الالتببببببب ام

 للمعلوماتالوصو  

 المستمر للخب مات التق يبة التطوير

والمعلوماتيببببة بمببببا يخبببب م ههبببب ا  

 الكلية

 ما  جب  الر اق  : اج ا 



 ا ارا مولك كلية التربية
اختصاصات مكتب 

 المعلومات والتوثيق 

 جمبببببك وتصببببب ي  وتحليببببب  البيا بببببات

اةحصببببا ية للطبببباب  هجضبببباا هي ببببة 

 .الت ريس  الكا ر الوظيع   واة ارات

 ا   ببطة ا كا يميببة واة اريببة متابعببة

وتوثيقهبببا الكترو ي بببا لضبببماو الت ظبببيم 

 .والجو ا

  جلبب  محتببوو مولببك الكليببة اة ببرا

والت سيق مك ا ارا الجامعة ومصبمم  

 .المولك لتطويره وتح يثه

 هحب   التطبيقبات التق يبة مثب  استخ ام

Microsoft 365 وGoogle  
Education Apps  العمببب  لببب جم

 .اة اري والعلم 

 لاجبب ا بيا ببات موحبب ا ل ر ببي  ا ارا

والوثبببببا ق ببسببببباليب ح يثبببببة تضبببببمو 

 .سهولة الوصو  اليها ج   الحاجة

المعلومات هه ا  مكتب 

 والتوثيق 

 لاج ا بيا ات  املة لك  الطباب  ب اا

هجضبببببباا هي ببببببة التبببببب ريس  الكببببببا ر 

 .الوظيع   واة ارات

 تسجي  الطباب وهجضباا هي بة متابعة

التببب ريس جلببب  ا  ظمبببة اةلكترو يبببة 

وتحليببببب  البيا ببببببات ةجببببب ا  تقببببببارير 

 .واحصااات  ليقة

 كا ة ا   طة العلمية واة ارية توثيق

 .بما يضمو الت ظيم وال لة

 البريبب  اةلكترو بب  للكليببة وحبب  ا ارا

الم بببكات التق يبببة لضبببماو التواصببب  

 .الععا 

  مولبببببك الكليبببببة اةلكترو ببببب  تحببببب ي

باسببتمرار لضببماو وصببو  المعلومببات 

لجميببببك المسببببتعي يو محلي ببببا والليمي ببببا 

 .و ولي ا

 ظببببام ا ر ببببعة اةلكترو يببببة تطبيببببق 

للوثببببا ق والبيا ببببات لتسببببهي  حعظهببببا 

 .واسترجاجها وتقلي  استخ ام الورق

  الجهببات المختصببة بالمعلومببات ت ويبب

واةحصببببااات الا مببببة لبببب جم اتخببببا  

 .القرارات

 اة ببببببرا  جلبببببب  محتببببببوو المولببببببك

 .وتح ي  البيا ات با تظام

 ا خبببار وا   ببطة والتبكبب  مببو   ببر

 .  المعتم اجو تها و ق المعايير 

 كا ة ا   طة والععاليبات  اخب  توثيق

 .الكلية بطريقة م ظمة

 الببب جم الع ببب  وحببب  م بببكات تقببب يم

 .ال خو  والبري  اةلكترو  

 المولببببك بالتعبببباوو مببببك ا ارا تطببببوير

 .الجامعة ومصمميه


