
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مكتب المعلومات والتوثيق  

كلية التربية_ طرابلس 

الجهببببببة المعببببببوولة قببببببا جمبببببب  وتوثيببببببق كا ببببببة ا   ببببببطة هببببببو مكتببببببب المعلومببببببات والتوثيببببببق 

العلميبببببببة وابااريبببببببة بالكليبببببببةت بمبببببببا  ببببببب، ولبببببببت ا جتماقبببببببات والم ا بببببببراتت ال ببببببباواتت وال عاليبببببببات 
 المختل ة. 

كمبببببببا يكبببببببوا المكتبببببببب بجمببببببب  المعلومبببببببات واب ربببببببا ات والبيا بببببببات التببببببب، تببببببباقا اتخببببببباو الكبببببببرار 
 وت عيا ا اا  ا كاايم، وابااري.

 متابعة مكتب المعلومات والتوثيق للأ  طة 

 ا2025ااخل كلية التربية 

 

:مــلات قبـا الــرزاق إقااا 

ا  2025
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إ جازات ومعووليات مكتب المعلومات والتوثيق 

  اب بببببراا الكامبببببل قلبببببلإ مورببببب  الكليبببببة ابلكترو ببببب، وإاارتببببب  ب بببببكل

 .معتمر

  ت بببايت وتعبببايل م تبببوا المورببب  ابلكترو ببب، بربببور  اوريبببة ل بببماا

 .ارة و ااثة المعلومات

  بيا بببات المبببود يا ال بببالييا إ بببا ة بيا بببات المبببود يا الجببباا وت بببايت

 .قللإ مور  الكلية

  الت عببببيق مبببب  ا رعبببباا المختل ببببة لجمبببب  المعلومببببات اللازمببببة و  ببببرها

 .قللإ المور  ابلكترو ،

 إ  ا  وإقااا البريا ابلكترو ، الرعم، للطلبة الجاا. 

   متابعببببة تعببببجيل الطلبببببة قلببببلإ البريببببا ابلكترو بببب، والت كببببا مببببا ت عيلبببب

 .ب كل ر يح

 بببكلات ال  يبببة التببب، تواجببب  الطلببببة والمبببود يا  يمبببا يخببب  معالجبببة الم 

 .البريا ابلكترو ،

  تكبببببايا الببببباقا ال  ببببب، وابر ببببباا للطلببببببة والمبببببود يا  ببببب، اعبببببتخااا

 .الخامات ابلكترو ية

  ربببيا ة زجهبببز  ال اعبببوب والطابعبببات ااخبببل الكليبببة ومعالجبببة ا قطبببال

 .ال  ية

 لكاقات الاراعيةمتابعة جاهزية ا جهز  التك ية ااخل المكاتب وا. 

  معببببببباقا  المكاتبببببببب ابااريبببببببة وا كاايميبببببببة  ببببببب، الجوا بببببببب التك يبببببببة

 .والمعلوماتية

 ترميا ابقلا ات والمطويات الخارة بالكلية والمكاتب المختل ة. 

  إقااا و  ر ابقلا ات الرعمية قبر الوعائل المعتما. 

 .ت ديا وزر  ة المل ات والمعلومات ابلكترو ية الخارة بالمكتب 
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 المعلومات والتوثيقمكتب  
 

 م2025متابعة مكتب المعلومات والتوثيق للأنشطة داخل الكلية 

5 

 

 مكتب المعلومات والتوثيق معابكة  عار

 التراتيب الثلاثة ا وللإ
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 اقااا الت بيا

مكتب المعلومات والتوثيق   
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 متابعة اجتماقات الكلية 

 مكتب المعلومات والتوثيق
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مكتب المعلومات والتوثيق ا   طة الطلابية  
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 توثيق م اري  التخرج
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 ريا ة اجهز  المكاتب 
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 ا ت ا ت الكلية

 

 


